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1. 학교 홈페이지 접속
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2. SMART-TSM 접속

2번 이미지 클릭

프로그램(SMART-TSM) 접속(1)



프로그램(SMART-TSM) 접속(2)

3. SMART-TSM 로그인

아이디 : 학번

4. 휴복학 신청 메뉴 접속

① 화면 좌측 학생서비스

② 학적 메뉴 클릭

③ 휴학/복학신청 메뉴 클릭
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휴학신청(1) – 절차

1. 휴학신청
SMART-TSM 에서휴학신청

지도교수님과휴학사유및계획에대하여상담
2. 지도교수님과 상담

지도교수님이 SAMRT-TSM에서휴학승인
3. 지도교수님 승인

휴학사유에따른증빙서류확인후승인
4. 교무담당자 승인

학적 “휴학”으로변경완료
5. 휴학처리 완료

※ 휴학 사유에 대한 증빙자료 첨부

- 군입대휴학: 입영통지서

- 질병휴학: 진단서(4주 이상)



휴학신청(2) - 방법

① 휴학신청 선택

② 변동사유 선택
③ 상세사유 선택
(군입대휴학 제외)
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“군입대휴학” 선택 시 필수 입력
입력 후 [확인] 버튼 클릭 할 것

④ 군입대 : 입영통지서
질병 : 진단서(4주이상)

* 파일선택 후 파일 업로드 클릭

⑤ 입력 후 꼭 클릭 할것!
2023 v



복학신청(1) – 절차

1. 복학신청
SMART-TSM 에서복학신청

등록금납부(휴학전등록금을납부한경우 0원으로은행에서수납필요)

2. 등록금 납부

등록금납부여부확인후승인
3. 교무담당자 승인

복학승인, “재학”으로변경완료
4. 복학처리 완료

※ 군제대 복학 시 증빙서류 첨부

- 전역증 또는 주민등록초본(병적사항기재)

※ 등록금 미납부 시 학적은 “휴학＂으로 확인됩니다.



③ 군제대복학 시 전역일자 입력

복학신청(2) - 방법

① 복학신청 선택
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② 변동사유 선택2
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④ 군제대복학 (필수사항)
전역증 또는 주민등록초본(병적사항기재)

* 파일선택 후 파일 업로드 클릭

예비군 정보 입력
(남학생 필수사항)

⑤ 입력 후 꼭 클릭 할것!

2023 1학기


